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I. Terminu skaidrojums

Sabiedriba — SIA “Rigas namu parvaldnieks”.
Noteikumi — iek§€jais normativais tiesibu akts “Informacijas aizsardzibas kartiba”.
Komercnoslépums — Sabiedribas radita vai Sabiedribai piederoSa informacija, kuras
atklasana var€tu butiski negativi ietekmét Sabiedribas konkurétspgju.
Konfidenciala informacija — informacija, kas attiecas uz Sabiedribas darbibu un kuras
izpauSana var radit negativas sekas Sabiedribas droSibai, saimnieciskajam interesém,
darbibas atbilstibai normativajiem tiesibu aktiem, reputacijai.
Sisteéma — Sabiedribas lietota dokumentu vadibas sisteéma.

II. Visparigie jautajumi
Noteikumu meérkis ir aizsargat Sabiedribas riciba esoSo, radito, uzglabato, tas riciba
nodoto treSo personu komercnoslépumu, konfidencialo un citu informaciju no tas
neatlautas izpauSanas jebkura tehniski iespgjama fiksesanas, uzglabasanas vai nodoSanas
veida.
Noteikumi reglamenté komercnoslépuma, konfidencialas informacijas aizsardzibas
pasakumus, taja skaita piekluves kontroli $adai informacijai un kartibu tas izsniegSanai.
Sabiedriba noteiktie dokumentu veidi, kas satur komercnoslépumu, konfidencialu
informaciju noraditi Noteikumu 1. pielikuma “Komercnoslépuma un konfidencialas
informacijas saraksts.”
Sabiedribas nosttamo, iekS€jas sarakstes dokumentu, prezentaciju, elektroniska pasta
sttfjumu, kas satur komercnoslépumu vai konfidencialu informaciju, noformésanas un
klasifikacijas apzim&umu  lietoSana  noteikta =~ Noteikumu 2. pielikuma

“Komercnoslépuma un konfidencialas informacijas saturoSu dokumentu noformésana un
klasifikacijas apzim&jumu lietoSana”.
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Noteikumos aprakstita procesa 1pasnieks ir Sabiedribas Juridiskas parvaldes Juridiska
nodro$inajuma nodalas vaditajs.

Atbildiga par Noteikumu izstradi ir Sabiedribas Juridiskas parvaldes Juridiska
nodro$inajuma nodala.

III. Informacijas aizsardziba

Sabiedribas darbiniekiem, valdes/padomes locekliem ir aizliegts izpaust jebkadu
informaciju neatkarigi no ta, vai informacija iegiita, kluvusi zinama, pildot amata
pienakumus, vai ari ta citadi nonakusi darbinieku, valdes/padomes loceklu riciba.
Sabiedriba komercnoslépumu, konfidencialu informaciju aizsarga, veicot Sadus
pasakumus:

13.1. piekluve komercnoslépumam, konfidencialai informacijai noteiktajiem Sabiedribas
darbiniekiem, valdes/padomes locekliem tiek nodroSinata atbilsto$i Sabiedribas
rikojuma par piekluves tiesibu pieSkirSanu, pieskirot piekluvi attiecigajam
dokumentu grupam, kas glabajas Sabiedribas informacijas sist€émas;

13.2. nodroSinot Sabiedribas dokumentu parvaldibu, kuri satur komercnoslépumu,
konfidencialu informaciju, Sistéma attiecigajam dokumentam tiek veikta atzime
par minéta dokumenta ietvertas informacijas aizsargajamibu.

IV. Komercnoslépuma, konfidencialas informacijas izsniegS§anas kartiba

Sabiedriba sanemto informacijas pieprasijumu par komercnoslépuma, konfidencialas
informacijas izsniegSanu un izsniedzamo dokumentu aprite tiek nodroSinata saskana ar
Sabiedribas iek$gja normativaja tiesibu akta par dokumentu un arhiva parvaldibu
noteikto, ieverojot Noteikumu 2. pielikuma noteikto.

Sabiedribas darbinieki, valdes/padomes locekli var atteikt informacijas izsniegSanu, ja
pieprasijums nav noforméts rakstveida atbilstosi normativo tiesibu aktu prasibam un
pieprasijuma nav noradits pieprasijuma pamatojums.

Komercnoslepuma, konfidencialas informacijas nosttiSana treSajam personam
elektroniska pasta stitjjuma veida (nesagatavojot registréjamo dokumentu) ir aizliegta.
Iznémuma gadijuma, ja tas nepiecieSams amata pienakumu izpildei, valdes/padomes
locekli drikst izpaust komercnoslépumu, konfidencialo informaciju kapitala dalu
turétajam un ta parstavjiem, reviziju veicgjiem, Rigas domes deputatiem vai citam Rigas
valstspilsétas pasvaldibas amatpersonam. Sada gadijuma valdes/padomes locekli
patstavigi izvert€ sameérigumu starp sabiedribas tiesibam biit informé&tai un iesp&jamo
kait€jumu Sabiedribai komercnoslépuma, konfidencialas informacijas atklasanas
gadfjuma.

V. Komercnosléepuma, konfidencialas informacijas glabasana,
atbildiba par informacijas izpauSanu

Komercnoslépums, konfidenciala informacija Sabiedriba tiek glabata papira formata un
Sabiedribas informacijas sist€mas, veicot nepiecieSamos pasakumus, lai izslégtu
neatlautas piekluves iesp&jamibu saskana ar Sabiedribas iek$€ja normativaja tiesibu akta
par informacijas tehnologiju dro§ibas parvaldibas kartibu noteikto.

Sabiedribas darbinieki, valdes/padomes locekli, kuriem amata pienakumu veikSanai ir
piekluve Sabiedribas komercnoslépumam, konfidencialai informacijai, ieveéro
Sabiedribas iek$€ja normativaja tiesibu akta, kas nosaka informacijas tehnologiju
drosibas parvaldibas kartibu, paredz€tas informacijas un datu aizsardzibas prasibas.

Par informacijas aizsardzibas prasibu neizpildi un informacijas izpauSanu Sabiedribas
darbinieki, valdes/padomes locekli atbild normativajos tiesibu aktos noteiktaja kartiba.



VI. Nosleguma jautajumi

21. Noteikumi stajas speka 2025. gada 1. septembri.

22.  Ar Noteikumu spéka stasanos spéku zaudé ar Sabiedribas valdes 2019. gada
17. decembra 1€émumu (protokols Nr. 67/2019, 6.§) apstiprinatais ieks$€jais normativais
tiesibu akts “Komercnoslépumu saturoSas un ierobezotas pieejamibas informacijas

aizsardzibas kartiba”.

Valdes priekSsédetajs M. Ozolins

Lipatova 25483377
skaidrite.lipatova@rnparvaldnieks.lv

SIS DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISAKO PARAKSTU UN
SATUR LAIKA ZIMOGU



1.pielikums

SIA “Rigas namu parvaldnieks”
2025. gada 18. augusta ieks€jam
normativajam tiesibu aktam
“Informacijas aizsardzibas kartiba”

Komercnoslepuma un konfidencialas informacijas saraksts

1. SIA “Rigas namu parvaldnieks” (turpmak -Sabiedriba) par komercnoslépumu tiek
noteikta $ada Sabiedribas radita un uzglabata, treSo personu nodota informacija:

1.1.

Sabiedribas finanSu (gramatvedibas) informacija, iznemot, kas saskana ar
normativajiem tiesibu aktiem ieklaujama parskatos;

1.2. Sabiedribas biznesa plani un attistibas stratégijas, stratégiskie partneribas vai

1.3.

uzn@mumu apvienosanas plani, finan$u prognozes un investiciju plani, cenu veidosanas
modeli un atlaizu politikas, klientu segmentacijas pamatprincipi, maju portfela
raksturojoSie raditaji, iznemot, kas saskana ar normativajiem tiesibu aktiem ieklaujama
parskatos, ligumu slégSanas procesa pusu izteiktie piedavajumi attieciba uz darijuma
summu un bitiskajiem noteikumiem, piegades k&des metodes;
normativajos tiesibu aktos noteiktaja kartiba vai darfjumu rezultata Sabiedribai nodota
informacija, kurai komercnoslépuma nozimi noteikusi tresa persona;

1.4. informacija, kas saistita ar produktu un pakalpojumu izstradi, jaunu produktu vai

pakalpojumu koncepcijam, patentu neaptverta tehnologiska informacija, razosanas
metodes un tehnologiskie procesi, programmatiiras pirmkods un algoritmi, piegades
kédes optimizacijas metodes;

1.5. informacija, kas satur tirgus analizes un konkurences priekSrocibas noveért€jumus,

1.6.

1.7.

tirgus pétijumus, stratégiskas komunikacijas un marketinga stratégijas;
klientu un sadarbibas partneru informacija, klientu un piegadataju datu bazes, klientu
lojalitates programmu mehanismi, dokumenti, kuri satur zinas par Sabiedribas
darbinieku atalgojumu, iznemot dala, kas publiskojami saskana ar normativajiem tiesibu
aktiem;

Sabiedriba raditajam intelektualajam TpaSumam.

. Sabiedriba par konfidencialu informaciju tiek noteikta:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

informacija, kas saistita ar Sabiedribas stratégisko, taktisko, intereSu parstavibas
uzdevumu izpildi, iznemot dala, kas publiskojama saskana ar normativajiem tiesibu
aktiem;

informacija, kura ietver vai attiecas uz Sabiedribas infrastruktiiras droSibas
pasakumiem, tas funkcion&$anai nozimigam tehnologiskajam iekartam, investiciju
projektiem, tehnologisko risku vadibu, kiberdrosibas stratégijas;

sanemtie dokumenti ar speciala apzim&uma noradi “ierobeZotas pieejamibas
informacija” vai tada informacija, kas normativajos tiesibu aktos noteikta ka ierobezotas
pieejamibas informacija;

darbinieku apmierinatibas noveértéjumi, aptaujas rezultati, veselibas apdroSinasanas
nosacijumi, darbinieku sastava raksturojosie radita;i;

planoSanas, parskatu, auditu, reviziju dokumenti (iznemot publiskojamos saskana ar
normativajiem tiesibu aktiem), registri, atskaites, prezentacijas;

Sabiedribas darbibas organizatoriskie dokumenti, kas nosaka Sabiedribas
valdes/padomes, struktiirvienibu darbibas kartibu vai procesus, to izpildes kartibu,
paklautibu, uzdevumus, pienakumus, atbildibu un tiesibas;



2.7. rikojuma dokumenti ar kuru palidzibu valde/padome nodroSina Sabiedribas vadibu, tiek
noteikta atsevisku procesu, darbibu veikSana vai izpilde, uzdevumi, pienakumi,
atbildiba;

2.8. incidentu, krizes un darbibas nepartrauktibas plani un procediiras;
2.9. datu bazu struktiiras un piekluves tiesibu kodi sisttmam un infrastruktiirai, kuru
piekluve ir ierobezota;

2.10. klientu un piegadataju saraksti un kontaktinformacija, klientu stidzibas un to
saturs.

2.pielikums

SIA “Rigas namu parvaldnieks”
2025. gada 18. augusta ick§€jam
normativajam tiesibu aktam
“Informacijas aizsardzibas kartiba”

Saturs ir konfidenciala informacija.



